INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 28 de abril 2023

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despache.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Anamaria Eugenia Arroyo Pérez Cut: 2483 943200114
Numero de contrato: 025-51-2023 Acuerdo Ministerial: 06-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 33991979

Namero de Factura: 1471760211 Serie: 89004F7C

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: Abril

Monto Total del Contrato Q31,483.87 Plazo del Contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Comunicacién y Difusién Cultural

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE COMUNICACION Y

DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente
enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Apoyé en comunicacién estratégica a la Direccién de Comunicacion Social y Difusién Cultural del Despacho Superior, a través del
manejo de diferentes medios digitales y la creacién de material informativo impreso.

Brindé apoyo a la Direccién de Comunicacion Social y Difusién Cultural yjo sus delegados en actividades ceremoniales,
diplomaticas y culturales, tal como actividades relacionadas a la Semana Santa en Guatemala.

Apoyé en [a comunicacién interna y sinergia de trabajo entre diferentes Direcciones, Unidades y Departamentos del Ministerio de
Cultura y Deportes, tal como en el proyecto de la aplicacién de CulturaGuate.

Brindé apoyo en las estrategias de comunicacién e informacién digitales en las actividades del Ministerio.

Apoyé 2 la Direccién de Comunicacién Social y Difusién Cultural en la difusién y divulgacion de las diferentes presentaciones
artisticas y culturales a través de las redes sociales del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en la elaboracién y publicacién de contenido informativo en el portal web del Ministerio de Cultura y Deportes.
Apoyé en las comisiones que surjieron de las comisiones oficiales en el interior y exterior del pafs.

Apoyé en la elaboracién estratégica del contenido a publicar en los distintos medios digitales del Ministerio de Cultura y Deportes.

Anamaria Eugenia Arroyo Lic. Jhennifer Margarita Ordénez Pineda

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evajua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Guatemala, 28 de abril de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Anamaria Eugenia Arroyo Pérez
Numero de contrate: 029-51-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales) Servicios Técnicos
Namero de Factura: 1471760211

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

CuUl: 2483943200114
Acuerdo Ministerial: 06-2023

Nit del Contratista: 33991979
Serie: 89004F7C

Periodo del Informe: 03 de enero al 30 de abril de 2023

Plazo del Contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023

Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Comunicacién y Difusién Cultural
Objetives del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE COMUNICACION Y

DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

Se investigd, redactd y editd informacién para brochure informativo para visitantes y turistas para Palacio Nacional de la Cultura,
colaborando con el equipe de disefio para el contenido visual de los brochures.

b) Se investigd, redactd, editd y brindé apoyo en la creacién de guiones para el paquete de audioguias en espafiol para Palacio Nacional

de la Cultura.

c)

Cultura.

Al mismo tiempo, se apoyé en la grabacién y edicién de los paquetes de audioguias en espafiol e inglés para Palacio Nacional de la

d) Serecabd, investigd, clasificé y editd informacidn para la creacién de la app CulturaGuate.
e) Se brind6 apoyo en el equipo de monitoreo de redes sociales por cuatro meses
f)  Segenerd contenido en coberturas dentro y fuera de la Ciudad de Guatemala.

g)  Segenerd contenido para redes sociales.

h) Se apoyd con la redaccién y edicién para materiales escritos para la Visita Oficial de la UNESCO para la Presentacién de la Semana

Santa en Guatemala como Patrimonio de la Humanidad.

Anamaria Eugenia Arroyo
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Anamaria Eugenia Arroyo Pérez Cut: 2483943200114
Numero de contrato: 029-51-2023 Acuerdo Ministerial: 35-2022

Servicios (Técnicos o Profesicnales. Servicios Técnicos Nit del Contratista: 33991979

Ndmero de Factura: 1471760211 Serie: 89004F7C
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Monto Total del Contrato (Q31,483.87 Plazo del Contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Comunicacién y Difusién Cultural

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE COMUNICACION Y DIFUSION

CULTURAL DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios,
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrello Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Apoyé en comunicacién estratégica a la Direccién de Comunicacién Social y Difusién Cultural del Despacho Superior, a través del manejo

3 de diferentes medios digitales.

b) Brindé apoyo a la Direccién de Comunicacién Social y Difusién Cultural yjo sus delegados en actividades ceremoniales, diplométicas y
culturales.

Apoyé en la comunicacién interna y sinergia de trabajo entre diferentes Direcciones, Unidades y Departamentos del Ministerio de Cultura
y Deportes

d) Brindé apoyo en las estrategias de comunicacion e informacién digitales en las actividades del Ministerio.

Apoyé a la Direccién de Comunicacién Social y Difusién Cultural en la difusion y divulgacidn de las diferentes presentaciones artisticas y
culturales a través de las redes sociales del Ministerio de Cultura y Deportes.

f)  Apoyé en la elaboracidn y publicacién de contenido informativo en el portal web del Ministerio de Cultura y Deportes.

g)  Apoyé en las comisiones que surjan en las comisiones oficiales en el interior y exterior del pais.

h)  Apoyé en la elaboracién estratégica del contenido a publicar en los distintos medios digitales del Ministerio de Cultura y Deporte.

Anamaria Eugenia Arroyo Lic. Jhennifer Margarita Ordéfiez Pineda
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